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ASSISTENTIN AUF ZEIT
COACH FUR IHRE ASSISTENTIN

v Individuell zugeschnitten
v Effektivitats- und Effizienzsteigerung

v Lielgerichtet




ASSISTENTIN AUF ZEIT

Sie haben Personalengpd&sse oder es gibt in Inrem Unternehmen regelmdassige
Arbeiten, die Sie abgeben m&chten?

~ Personalengpdsse iberwinden: Elternzeit, Sabbatical, Ferien, Krankheit,
Unfall oder Kindigung

Peakzeiten Gberstehen: Saisonale Engpdsse und Sonderauftrage
Konzentration auf die Kerntatigkeit: Regelmdssige Aufgaben, die Sie abgeben méchten

+ UnterstUtzung bei der Personalauswahl: Von der Profilerstellung bis zur Vorselektion

COACH FUR IHRE ASSISTENTIN

Ihre Assistentfin hat eine persdnliche Beratung verdient?e
Sie mdchten sie sowohl fachlich als auch persénlich férderng

v Begleitung bei den taglichen Arbeiten zur Dienstleistungs- und Effizienzsteigerung
+ Methoden zur Erhéhung der Kapazitat, Effektivitat und Systematik
~ Verbesserung der Arbeitsmethodik

 Wertvoller Wissenstransfer durch unsere reichhaltige Erfahrung




Wir erledigen fir Sie

Klassische Assistenzaufgaben

Projektleitung oder -unterstUtzung

Erstellung von Prasentationen, Analysen und Reportings
Organisation von internen und externen Meetings, Events und Reisen
UnterstUtzung bei der Personalauswahl

Schulung der Arbeitsmethodik

Ubersetzungsservice DE/EN/FR/ES
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Auch fUr weitere BedUrfnisse finden wir sicher einen Weg.
Gerne besprechen wir diese mit Innen im Detail.

Ihr Mehrwehrt

Assistentin auf Zeit

Sie erhalten eine massgeschneiderte Lésung (inhaltlich, zeitlich und finanziell) und haben Zeit
fOr lnre wesentlichen Kernkompetenzen.

Coach fiir Inhre Assistentin

Ein auf |hr BedUrfnis zugeschnittenes Coaching. Ihre Mitarbeiterin erhalt eine Aussensicht, mit
der sie ihre Aufgaben noch effizienter erledigen wird.

Nicole Kohler
Projektleiterin und Beraterin

Direktionsassistentin mit eidg. Fachausweis
Staatlich gepriUfte Hotelbetriebswirtin

Weitere Informationen zu unseren Tatigkeiten, unserem Team sowie detaillierte Referenzen
finden Sie auf www.naconsulting.ch
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Wir freuen uns auf Ihre Kontaktaufnahme

NAC - Nik Ammann Consulting GmbH
Hirschparkweg 37
CH-4800 Zofingen

info@naconsulting.ch
www.naconsulting.ch

+41 62751 4374
+4179 669 1313




